Guatemala, 30 de noviembre de 2015
informe 11-2015

Sefora

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Sefiora Ciudad Real:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 464-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 50-2015, correspondiente del mes de noviembre del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie B, nimero 0112.

Actividades realizadas:

Clasificacion y control de la correspondencia interna de la Direccién.

Clasificacion y control de la correspondencia gue se envia a otras instituciones.

Elaboracion de oficios de la DCNI

Recepcion de llamadas de la Direccion

Reunién con el Asesor Ministerial Lic. Haroldo Requena

Reunién con el Viceministro de Patrimonio Natural y Cultural y el Embajador de

Francia.

Elaboracién de informe de fuentes Cooperantes para el Gobierno de Transicion

Solicitud de audiencia a diferentes instituciones Privadas \

Revision de la Carta de Entendimiento con la Fundacion Pais y la Marimba de

Belias Artes

10. Seguimiento a ia Participacion de la Sefiora Ministra a la Convencion de UNESCO

11. Seguimiento a temas relacionados con la CERLALC

12. Logistica para la Comision de Pueblos Indigenas de CONADUR

13. Gestién ante la Direccion de Migracién para solicitar permiso especial de los nifos
del Programa de Iberorquestas.

14. Seguimiento a la | edicién de Pueblos Indigenas en Brasil

15. Seguimiento a los temas asignados por la Directora
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Resultados obtenidos:
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Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Direccion.

Elaboracién de oficios

Atencion de llamadas de las diferentes instituciones vinculadas con el Ministerio.
Reunién con el Asesor Ministeriai Lic. Haroldo Requena para seguimiento a temas
de la DCNI

Presentacion del Proyecto del 60 Aniversario del Parque Nacional Tikal al
Embajador de Francia,

Confirmacion de audiencia a diferentes instituciones Privadas para la presentacion
del Proyecto del 60 Aniversario de! Parque Nacional Tikal

Entrega de informe de fuentes Cooperantes para el Gobierno de Transicion

Se solicitud opinién Juridica para la Carta de Entendimiento con Fundacién Pais y
la Marimba de Bellas artes. Seguimiento

Seguimiento a temas de la CERLALC

Realizacién de ia Reunién de Comisién de Pueblos Indigenas del CONADUR
Seguimiento a la | edicion de Pueblos Indigenas en Brasil.

Seguimiento a los temas asignados por la Directora

Directora da Cooperacidn MNacidpal & eracional
Ministerio de Ctara y Deportes
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